
Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_421
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Formátování textu

Anotace Pracovní list povrchně ukazuje za cenu velké plošnosti / chaotičnosti na některé možnosti formátování textu.
Seznamuje s několika typografickými výrazy.

Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština
Očekávaný výstup Seznámení s GUI textového procesoru. Vložení zkopírovaného textu. Zná dialogy pro formát odstavce a písma.
Klíčová slova formátování textu, sloupce, účaří písma, typografická řeka, odsazení odstavce
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_422
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Formátování strany
Anotace Pracovní list představuje různé typy zalomení stran v dokumentu. Představuje záhlaví, zápatí a číslování stran.
Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština
Očekávaný výstup Používá zalomení stran. Nastaví formát strany. Nastaví záhlaví, zápatí. Přidá číslování strany.
Klíčová slova zalomení strany, formát krajina, formát portrét, záhlaví, zápatí, číslování stran
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_423
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Formátování odstavce

Anotace Pracovní list představuje použití stylů v dokumentu - jejich vytváření a modifikaci. Vyžaduje předchozí znalosti o
formátování textu a odstavce, použití zápatí a číslování stran.

Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština
Očekávaný výstup Pochopení významu práce se styly. Vytváří a aplikuje styly na odstavce.
Klíčová slova styly, odstavec, tabulatorové zarážky
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_424
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Obsah

Anotace Pracovní list představuje automaticky generovaný obsah z nadpisů. Ukazuje možnost nastavení generovaného
obsahu a propojenost se styly.

Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština
Očekávaný výstup Vytvoření automaticky generovaného obsahu. Aplikace číslování na nadpisy.
Klíčová slova generovaný obsah, nadpisy, číslování nadpisů
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_425
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Odrážky a číslování
Anotace Pracovní list ukazuje práci s uživatelsky definovanými víceúrovňovými seznamy/výčty.
Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština

Očekávaný výstup Používá seznamy/výčty. Definuje vlastní formát výčtu/seznamu i víceúrovňového. Používá klávesové zkratky pro
změnu úrovně.

Klíčová slova výčet, seznam, odrážky, číslování, víceúrovňový
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_426
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Dvoustranný dokument

Anotace
Pracovní list ukazuje možnosti nastavení tiskového zrcadla dokumentu a práci se záhlaví/zápatím u
dvoustranného dokumentu. Představuje použí poznámek pod čarou. Vrací se k číslování stran, použití stylů a
generování obsahu.

Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština
Očekávaný výstup Posouvá tiskové zrcadlo dokumentu. Zvládá práci s oddíly (sekcemi) dokumentu. Používá poznámky pod čarou.
Klíčová slova formát strany, tiskové zrcadlo, dvoustranný dokument, zalomení oddílu
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_427
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Matematické výrazy

Anotace Pracovní list ukazuje možnosti sazby matematického textu. Na několika příkladech demonstruje některá úskalí
psaní složitějších matematických formulí.

Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština
Očekávaný výstup Sází matematický text a začleňuje jej do textu normálního.
Klíčová slova matematické výrazy
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_428
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Rejstřík
Anotace Pracovní list představuje vytvoření a formátování rejstříku. Ukazuje jak vložit položky (hlavní/vedlejší) do rejstříku.
Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština
Očekávaný výstup Vytvoří rejstřík generovaný z vybraných slov z textu.
Klíčová slova rejstřík, hlavní položka rejstříku, vedlejší položka rejstříku
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_429
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Tabulky

Anotace Pracovní list představuje práci s tabulkami. Ukazuje některé možnosti formátování tabulek - ohraničení a
slučování buněk.

Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština

Očekávaný výstup Vytváří a přizpůsobuje tabulky obsahu. Slučuje buňky. Přidává, odstraňuje slupce, řádky. Používá klávesu Tab pro
přidání dalších řádků.

Klíčová slova tabulky, ohraničení, slučování buňek
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_430
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Kreslení

Anotace Pracovní list ukazuje možnosti vektorového kreslení v textových editorech. Využívá základních grafických primitiv
k tvorbě komplexnějších obrázků/objektů. Seskupuje objekty do logických celků.

Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština

Očekávaný výstup Používá grafické nástroje a primitiva k tvorbě komplexnější grafiky. Pracuje ve vrstvách. Seskupuje objekty do
logických celků.

Klíčová slova kreslení, grafické objekty, vrstvy, seskupování objektů
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_431
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Formulář

Anotace Pracovní list seznamuje s kartou Vývojář. Ukazuje možnosti formulářových polí vhodných pro zadávání dat
uživatelem (datum, zaškrtávací tlačítko, textové pole).

Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština

Očekávaný výstup Aktivuje skrytou kartu v pásu karet. Vkládá do dokumentu formulářová pole. Využívá různé pole pro předem
známý vstup.

Klíčová slova formulářová pole, karta vývojář
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_432
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Obrázky

Anotace Pracovní list je zaměřen na vkládání obrázků, jejich pozicování a ořezávání. Dále na umísťování titulků a
generování seznamu obrázků (dle titulků).

Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština

Očekávaný výstup Vloží a pozicuje obrázek do dokumentu. Provede základní úpravy obrázku (změna velikost, ořez). Přidá titulek k
obrázku. Generuje automatický seznam obrázků.

Klíčová slova vložení obrázku, titulek, seznam obrázků, ořez, změna velikosti obrázku
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_433
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Makra

Anotace Pracovní list ukazuje základní možnosti použití maker. Seznamuje s principem záznamu makra, správy maker a
jejich spouštění.

Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština
Očekávaný výstup Vytvoří záznam makra. Spustí makro. Chápe možnosti/omezení makra.
Klíčová slova makra, záznam makra
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_434
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Šablony

Anotace Pracovní list provede vytvořením dokumentu, který následně bude sloužit jako šablona pro vytváření dalších
dokumentů.

Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština

Očekávaný výstup Vytvoří/uloží dokument jako šablonu. Organizuje umístění šablon. Vytváří a nebo upravuje styly dokumentu.
Chápe význam použití stylů v šabloně.

Klíčová slova šablony, styly
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_435
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Revize

Anotace Pracovní list demonstruje na skupinové výuce použití revizí v dokumentu, tzn. sledování změn a jejich následné
přijmutí/odmítnutí. Snaží se ukázat workflow při práci s revizemi.

Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština

Očekávaný výstup Používá sledování změn v dokumentu. Chápe výhody spolupráce za použití revizí. Začleňuje změny do
dokumentu.

Klíčová slova revize, sledování změn
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_436
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Kniha

Anotace Pracovní list představuje práci s objemným textem v dokumentu (více jak 200 stran). Ukazuje možnosti členění
dokumentu na hlavní dokument a vnořené subdokumenty.

Autor Ivan Pomykacz Jazyk čeština
Očekávaný výstup Používá vnořené dokumenty. Dokáže manipulovat s objemným textem (více jak 200 normo stran).
Klíčová slova subdokument, vnořený dokument, hlavní dokument, master dokument, objemný text
Druh výukového zdroje Pracovní list Věková skupina žáků 15+
Typ interakce aktivita Ročník 1.
Speciální vzdělávací potřeby žádné
Zhotoveno, (datum/období) 2012/2013 Celková velikost

Výukový materiál zpracován v rámci projektu EU peníze školám



Název školy Vyšší odborná škola obalové techniky a Střední škola, Štětí, příspěvková organizace
Adresa školky Kostelní 134, 411 08 Štětí
IČ 46773509
Název operačního programu OP Vzdělávání pro konkurenceschopnost
Registrační číslo CZ.1.07/1.5.00/34.1006
Označení vzdělávacího materiálu VY_32_INOVACE_22_PVY_437
Název tématické oblasti (sady) Programové vybavení
Název materiálu Hromadná korespondence
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