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Licence

Vytvoreno na zakladé tohoto dila: http: ZZdumy odbornaskola. cz[p_omykac
Préva nad ramec této licence jsou popsana zde: http://dumy.odbornaskola.cz/pomykacz.
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Disclaimer

Tento PDF dokument byl strojové vygenerovan z HTML stranek

http://dumy.odbornaskola.cz/pomykacz/.

Je tedy mozné, ze sazba textu mize obsahovat chyby. Jde prevazné o vizualni a typografické chyby,
které mohou narusit plynulou Citelnost textu. V nékterych pripadech muze byt ohrozena i funkénost
nékterych komponent (jako vnitrni odkazy).

Vzhledem k tomu, ze vypracované materialy nebyly nikdy ur¢eny pro vystupni format PDF, autor se
zrikava jakékoli odpovédnosti za nalezené chyby. Nesnazte se proto v této souvislosti autora
kontaktovat.


http://dumy.odbornaskola.cz/pomykacz/
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Sablony

Nazev skoly

Vyssi odborna Skola obalové techniky a Stredni skola,
Stéti, prispévkova organizace

Adresa Skolky

Kostelni 134, 411 08 Stéti

IC

46773509

Ndazev operacniho programu

OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Registracni cislo

CZ.1.07/1.5.00/34.1006

Oznaceni vzdélavaciho materialu

VY 32 INOVACE 22 PVY 434

Nazev tématické oblasti (sady)

Programové vybaveni

Nézev materidlu Sablony

Anotace Pracovni list provede vytvorenim dokumentu, ktery
nasledné bude slouzit jako Sablona pro vytvareni
dalsich dokumentu.

Autor Ivan Jazyk cestina
Pomykacz

Ocekavany vystup

Vytvori/ulozi dokument jako Sablonu. Organizuje
umisténi Sablon. Vytvari a nebo upravuje styly
dokumentu. Chape vyznam pouziti styl v Sabloné.

Klicova slova

Sablony, styly

Druh vyukového zdroje Pracovni list |Vékova skupina zakd |15+
Typ interakce aktivita Rocnik 1.
Specialni vzdélavaci potreby zadné

Zhotoveno, (datum/obdobi) 2012/2013 | Celkova velikost

Obsah

. Shrnuti

. Zadani

- Postup

- Hodnoceni
- Odevzdani

Shrnuti

Sablony mohou napomoci k vytvafeni uniformnich dokumentd, tj. takovych, kde vyzadujeme jednotny
vzhled. MuZe se jednat napr. o seminarni nebo diplomova prace, firemni dokumentaci, protokoly atp.

Jednotny vzhled pomaha k rychlé orientaci u dokumentl stejného typu. Rovnéz to plsobi i

profesionalné.

Zadani

Tento dokument nema predlohu, abyste nebyly ovlivnéni vzhledem formatovani.



#shrnuti.140
#zadani.140
#postup.140
#hodnoceni.140
#odevzdani.140

Vytvorte dokument, ktery obsahuje nové nebo upravené stavajici styly. Nazvy styl jsou v hranatych
zavorkach.

[normalni]

Bézny odstavcovy text: zarovnani do bloku.
Mezery za odstavcem 10b.

Radkovani nasobkem 1,2.

[autor]

Styl zalozeny na [normalni].
Velikost pisma 11b.
Zarovnani na stred.
Navazujici styl [normélni]

[titul dokumentu]

Styl zalozeny na [normalni].
Velikost pisma 36b.
Zarovnani na stred.

Mezery pred 8cm, za 20b.
Stin.

Navazujici styl [autor]

[nadpis 1-4]

Styl zalozeny na [normalni].
Upravte stavajici nadpisy1-4.
Cislované nadpisy 1.-4. irovné.
Pismo bezpatkové.

Barva zelena.

[necislovany nadpis]

Styl zaloZzeny na [normalni].
Navazujici styl [normélni]
Formatem podobny [nadpis 2].

[vycCet]

Styl zalozeny na [normalni].
Odrazkovy seznam.
Zalozeny na normalnim.
Velikost pisma 10pt.
Odsazeni vlevo i vpravo.

[zahlavi]

Prvni strana nema zahlavi/zapati.

Velikost pisma 10pt.

Barva Seda.

V levé Casti pole StyleRef s odkazem na [titul dokumentu].
V pravé casti pole s dneSnim datem.

[zapati]
Stejny format jako zahlavi.
V pravé Casti ¢islo strany (PageNum) / celkovy pocet stran (NumPages).




[obsah 1-4]
Format dle [nadpis 1-4]

Postup

. Sablona se tvoii jako jakykoliv jiny dokument. A tudiZ lze $ablonu vytvotit z libovolného
dokumentu. Co se li$i, je zpusob - umisténi ulozeni Sablony. Zejména proto, aby Sablona byla
dostupna okamzité pri vytvareni nového dokumentu a to bud pro prihlaSeného uzivatele nebo pro

Mazev souboru: docl.dotx

Uloit jako typ: | Sablona Werd (*.dot)

Dokument Word (*.docx)

Dokurment Word s podpeorou maker (*.docm)
Dokument Word 97-2003 (*.doc)

Sablona Word (*.dotd)

Sablona Word s podporou maker (*.dotm)
vSechny. Sablona Word 97-2003 (*.dot
- Sablona nemusi obsahovat text. Protoze Sablona upravuje zejména styly.Bézné ale Sablony obsahuji
texty, protoze slouzi zaroven jako predlohy.

Autofi:

Hodnoceni

Hodnoti se upravené/vytvorené styly.

Odevzdani

Pozor! Ukladéte $ablonu, nikoli dokument. Sablona bude prazdny dokument s pouze
prednastavenymi styly.

Odevzdejte vysledny dokument (pouzijte nativni format pro dany textovy procesor).

Soubor pojmenujte dle nazvu tkolu a vaseho jména. Mezery v nazvu nahradte pomlckami. Napr. kol
Sablony, ktery vypracoval Jan Novék se bude jmenovat: sablony novak-jan + pripona.

Dokument ulozte zde na Moodle.




