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Disclaimer

Tento PDF dokument byl strojové vygenerovan z HTML stranek

http://dumy.odbornaskola.cz/pomykacz/.

Je tedy mozné, ze sazba textu mize obsahovat chyby. Jde prevazné o vizualni a typografické chyby,
které mohou narusit plynulou Citelnost textu. V nékterych pripadech muze byt ohrozena i funkénost
nékterych komponent (jako vnitrni odkazy).

Vzhledem k tomu, ze vypracované materialy nebyly nikdy ur¢eny pro vystupni format PDF, autor se
zrikava jakékoli odpovédnosti za nalezené chyby. Nesnazte se proto v této souvislosti autora
kontaktovat.


http://dumy.odbornaskola.cz/pomykacz/
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Makra

Anotace Pracovni list ukazuje zakladni moznosti pouziti maker.
Seznamuje s principem zaznamu makra, spravy maker
a jejich spousteni.

Autor Ivan Jazyk cestina
Pomykacz

Ocekavany vystup

Vytvori zdznam makra. Spusti makro. Chape
moznosti/omezeni makra.

Klicova slova

makra, zdznam makra
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Obsah

. Shrnuti

. Zadani

- Postup

- Zdroje

- Hodnoceni
. Odevzdani

Shrnuti

Makra mohou pomoci s automatizaci nékterych tloh, a nebo pri programovani maker ve Visual
Basicu ziskat vétsi kontrolu nad vstupem od uzivatele, pripadné filtrovanim a formatovanim textu.

Zadani

- VSechna makra budou ulozena v dokumentu, nikoli v Sabloné "normal".
- Protoze se pracuje s makry, zde je uveden vycet maker a toho, co provadi:
o Makro: zdhlavi - Upravi zahlavi dokumentu, kam vlozi: do levé Casti ndzev souboru (pomoci poli
v "Rychlé ¢ésti") a do pravé Casti aktualni datum (rovnéz pomoci pole).



#shrnuti.130
#zadani.130
#postup.130
#zdroje.130
#hodnoceni.130
#odevzdani.130

Textovy procesor Makra

o Makro: obsah - Vlozi text (pouzijte zdrojovy text) ze schranky do téla dokumentu a naformatuje
podle stylu "Normalni". Navic upravi styl Normalni: zarovnani do bloku, pismo Times New
Roman. Makro bude mit své tlacitko v liSté "Rychlé ¢asti" (Pouze pro tento dokument).

o Makro: zdpati - Vlozi do pravé casti zapati ¢islo aktudlni stranky / pocet stranek.

. Nakonec z dokumentu odstrante veskery text, takze dokument bude prazdny a zistanou v ném
pouze vytvorena makra.

Postup

- Makra jsou na karté Vyvojdr, a ta je zpravidla ve vychozim stavu deaktivovana. V menu Soubor -
Moznosti 1ze toto zménit.

[ERRJETIIN

T4 valsi
[ Fiizpdsobit pas karet | Definovat novy diselny format.., Odstavec
- (39 Dvé stranky styly
Panel nastrojd Rychly pfistup = E-mail 1 Upravy
- & Hypertextovy odkaz... 3 [@] vioZeni
Dapliiky j Jedna stranka RozloZeni stranky
Centrum zabezpeéeni V= Kence 4 Reference
53 Kopirovat Korespondence
# Kopirovat format Revize
b Makra [¥] Zobrazeni
3, Niieas i R =
4 Najit Daplfiky
Nakreslit svislé textové pole PFISEJEVEL(JHEumOg E]
§£ Mastavit hodnotu dislovani... [@] vioZit (pfispévek na blog)
4 Navrhnout tabulku Osnova
] mow Odebrani pozadi
- Zaznam makra se pak spusti na karté Vyvojar.
= 3 zaznam makra B — Aa
= == ) P
=l ==& 110 Pozastavit nahravén g ,:j%
Visual Makra —— Dopliky  Dopliky |
Basic A1 Zabezpedeni maker modely COM E
Kod Doplfky
|I| Ziznam makra
UmoZAuje spustit nebo zastavit zaznam makra. . i .
— V dialogovem okne se makro

pojmenuje a mize se mu priradit tlacitko nebo klavesova zkratka. Dulezité je ovSsem ohlidat, kam se
makro bude ukladat - jestli do globélni Sablony nebo lokalné k souboru.
Zaznarm makra

Mazev makra:
Makro1
Makro pfiradit na

gik Tladtko Klavesnic
[me]

Ulodit makro v:
Dokument {dokument)

VEechny dokumen ormal.dotm

Lo JL

- Pri spusténém zaznamu makra se zaznamenavaji vSechny stisknuté klavesy a vyvolané akce (napr.
mysi).Pri nahrédvani makra pro aplikovani stylu je treba dobré neoznacovat text mysi - makro
zaznamena presné odkud pokud - ale pouzit klavesovou zkratku Ctrl+A.Rovnéz je treba dokoncovat
radné vSechny akce pred ukonc¢enim zaznamu. Napr. zavrit rezim zahlavi/zépati.




Zdroje

Zdrojovy text ke stazeni (kddovani UTF-8).

Hodnoceni

Hodnoti se funk¢énost maker.

Odevzdani

Odevzdejte vysledny dokument (pouzijte nativni format pro dany textovy procesor - s podporou
maker).

Soubor pojmenujte dle nazvu tkolu a vaseho jména. Mezery v ndzvu nahradte poml¢kami. Napr. kol
Makra, ktery vypracoval Jan Novak se bude jmenovat: makra novak-jan + pripona.

Dokument ulozte zde na Moodle.



http://dumy.odbornaskola.cz/pomykacz/var/TextovyProcesor/makra.txt

