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Licence

Vytvoreno na zakladé tohoto dila: http: ZZdumy odbornaskola. cz[p_omykac
Préva nad ramec této licence jsou popsana zde: http://dumy.odbornaskola.cz/pomykacz.
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Disclaimer

Tento PDF dokument byl strojové vygenerovan z HTML stranek

http://dumy.odbornaskola.cz/pomykacz/.

Je tedy mozné, ze sazba textu mize obsahovat chyby. Jde prevazné o vizualni a typografické chyby,
které mohou narusit plynulou Citelnost textu. V nékterych pripadech muze byt ohrozena i funkénost
nékterych komponent (jako vnitrni odkazy).

Vzhledem k tomu, ze vypracované materialy nebyly nikdy ur¢eny pro vystupni format PDF, autor se
zrikava jakékoli odpovédnosti za nalezené chyby. Nesnazte se proto v této souvislosti autora
kontaktovat.
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Nazev skoly

Vyssi odborna Skola obalové techniky a Stredni skola,
Stéti, prispévkova organizace

Adresa Skolky

Kostelni 134, 411 08 Stéti

IC

46773509

Ndazev operacniho programu

OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Registracni cislo

CZ.1.07/1.5.00/34.1006

Oznaceni vzdélavaciho materialu

VY 32 INOVACE 22 PVY 422

Nazev tématické oblasti (sady)

Programové vybaveni

Nazev materialu

Formatovani strany

Anotace Pracovni list predstavuje rlizné typy zalomeni stran v
dokumentu. Predstavuje zahlavi, zapati a Cislovani
stran.

Autor Ivan Jazyk cestina
Pomykacz

Ocekavany vystup

Pouziva zalomeni stran. Nastavi format strany. Nastavi
zahlavi, zapati. Prida Cislovani strany.

Klicova slova

zalomeni strany, format krajina, format portrét, zahlavi,
zapati, Cislovani stran

Druh vyukového zdroje Pracovni list |Vékova skupina zakd |15+
Typ interakce aktivita Rocnik 1.
Specialni vzdélavaci potreby zadné

Zhotoveno, (datum/obdobi) 2012/2013 | Celkova velikost

Obsah

. Shrnuti

. Zadani

- Postup

- Hodnoceni
- Odevzdani

Shrnuti

V ramci jednoho dokumentu mohou mit jednotlivé stranky rtizné forméatovani a dokonce i jina zahlavi
i zapati. Klicem k individuélnimu forméatu je vhodné ¢lenéni dokumentu do oddilt (sekci).

Zadani

Vytvorte dokument podle predlohy. Odpovézte na pripadné otazky (jsou vysazeny kurzivou a Sedym

pismem).
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#odevzdani.20
http://dumy.odbornaskola.cz/pomykacz/var/TextovyProcesor/formatovani-strany.pdf

Formatovani strany

Textovy procesor

Postup
. Zalomeni stranek a konce oddill se resi v panelu RozloZeni strdnky.
RozloZeni stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni
— = =l - = s
Ij = ¥= Konce |___'l] @ ||_L\" Zvétiit ods
Konce stranek
entace Velikost Sloupce
- - = Strana e
Oznaduje misto, na kterém konéi jedna stranka a
zafina dalii stranka. L
=

Vzhled stranky

Sloupec
Oznaduje, e text nasledujici za zalomenim sloupce

bude zacinat v daliim sloupci.

Obtékani textu
Oddéluje text kolem objektd na webowvich strankach,

napfiklad text titulku od zakladniho textu,

Konce oddild

= Dalsi stranka
WloZi konec oddilu a zahaji novy oddil na dalsi

P r
—— strance.,

- Zapati a zahlavi se nastavuje na panelu Viozeni. Nedoporucuji pouZzivat predpripravené sady.



http://dumy.odbornaskola.cz/pomykacz/var/TextovyProcesor/formatovani-strany.pdf

5 8 5

Zihlavi Zapati Cislo
- - stranky =
Zahlavi a zapati

Pouzijte volbu upravit.
- Patrné jste si vSimli, Ze nékteré akce vyvolaji nové panely, jako napt. Ndstroje zdhlavi a zdpati.

Mastroje zahlavi a zapati
Zobrazeni Mavrh
[C1] Jiné na prvni strance E# Zahlavi shc

[C] Rézné liché a sudé stranky | 4+ Zapati zdol
Zobrazit text v dokumentu | |2 VioFit karty

MoZnosti Pc

. Cislovén{ stran je idealni vloZit pfes Vlozeni a rychlé édsti - Pole. Nejspi$ budete pétrat po polich

A 4 % Ridek podpisu -
_EE_, Datum a cas

Textové | Rychlé |WordArt

pole = | éasti = - *gd Objekt ~
g Automaticky text -
H1  Wlastnost dokumentu g
=] Pole..

Page a NumPages.
. Umisténi textu, napr. do stiedu stranky, hledejte v nastaveni Odstavce.

Hodnoceni

- Dodrzeni formétu stranky;
- Spravneé nastavené zdhlavi a zapati;
- Pozicovani textu uprostred stranky;

Odevzdani

Odevzdejte vysledny dokument (pouzijte nativni format pro dany textovy procesor).

Soubor pojmenujte dle nazvu tkolu a vaseho jména. Mezery v ndzvu nahradte pomlackami. Napr.
ukol Formdtovani strany, ktery vypracoval Jan Novak se bude jmenovat: formatovani-

strany novak-jan + pripona.

Dokument ulozte zde na moodle.




