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Zakladni pojmoslovi a operace v tabulkovém procesoru, aneb bez ¢eho se dal nehnete.
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Tabulkovy procesor Sesit, list, bunka

Seznam te se

- Sesit je oznaceni pro soubor, ktery se uklada na disk. Sesit je to, co budete chtit zkopirovat,
prejmenovat nebo smazat. SeSit je to, co obsahuje tabulkova data - listy a buniky.

. Sesit se sklada z jednoho nebo vice listi. Kazdy list se sklada z bunék, do kterych se vkladaji data
nebo zapisuji vzorce. Do listt se mohou vkladat i dalsi objekty, které nemaji umistovaci vazbu na
bunky. Napf".zgraf. Graf muze lezet kdekoli v listu, ale jeho umisténi neni podminéno existenci
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bunky. Listy 1ze prejmenovavat, pridavat a mazat.
- Bunka je zakladni entita, do které se zapisuji hodnoty (data) nebo vzorce.
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. Kazda bunka ma v ramci listu jedine¢nou adresu danou
nazvem sloupce a ¢islem radku (napt. Al - sloupec A a radek ¢. 1).Adresu bunky je mozné
pojmenovat (nebude-li ndzev kolidovat s vestavénym nazvem tabulkového procesoru).

Zapis hodnot do bunky

. Ackoli je mozné bunku formatovat riznym zpusobem (obdobné jako text v textovém procesoru), je
dobré védeét, jak se tabulkovy procesor chova - nastavuje format - ve vychozim stavu.
- Cisla se v bufice zarovnavaji vpravo.Je jedno, jestli jste &islo zadali do butiky pfimo a nebo je
¢islo vysledkem vzorce.
> Datum je z pohledu tabulkového procesoru cislo (viz pozdéji).
o Jediny text se zarovnava doleva.

Pismo ra Zarovnani
- .ﬂ| =RANDBETWEEN(1;42)
| B | ¢ D E
42
| 1l
u
-65535
1.1.1970
lorem ipsum

Napsali-li jste ¢islo a zarovnalo se doleva,
néco je Spatné.Je-li vysledkem vzorce cislo a bunika jej zarovnala doleva, néco je Spatné.




Tabulkovy procesor Sesit, list, bunka

Zapis vzorcu

- Vzorce se zapisuji do bunék, pricemz ma-li bunika obsahovat vzorec, predchazi zapisu symbol

rovnitka "=".Pro zépis vzorce lze pouzit i radek vzorcu. Ten se ovSem ¢astéji pouziva k jeho
- - am | — i o

&3 - o, 00 [B8 Formatovat jake
(=) styly buriky -
& Styly

nasledné editaci. Pokud
chcete editovat vzorec nebo hodnotu ptimo v buiice, pouzijte klavesu F2.

5 | =1+2
. Pouziti funkce

Napr. soucet dvou ¢isel v jedné buiice je vzorec.
J | =RANDBETWEEN(1;3)

(RANDBETWEEN) vyzaduje zapis vzorce.
uvozovaci rovnitko, bude se zapis chovat jako text.

- Pouziti textu (textového retézce) ve vzorci je mozné, ale takovyto text je nezbytné uzavrit do

Pokud nepouzijeme

v e | ="lorem ipsum"

| B c D

|I0rem ipsum !

uvozovek ".

Chybové stavy

. Pri zapisu hodnot a vzorcu do bunék se mizete potykat s ruznymi chybovymi stavy.
#DELENI_NULOU!
HNAZEV?
#HODNOTA!

- Déleni nulou je jasné.
- #NAZEV? je chyba, kterou vyvola chybné napsany nazev, tfeba funkce.

f | =RANDBETWEN(1;3)

- #HODNOTA? muze znamenat, ze jste ve vzorci pouzili nepripustny argument, napr. u funkce.

f< | =RANDBETWEEN("abc";3)

Matematické operace a operatory

- Jak byste asi ¢ekali, operatory jako scitani (+), odCitani (-), déleni (/), ndsobeni (*) se zapisuji
béznym, nam chépanym, zplisobem.

. Svou roli zde hraje priorita operatort, tak jak ji zname. Tu lze korigovat pomoci kulatych zavorek
(jez 1ze do sebe vnorovat).

- Mocninu na n-tou lze zapsat pomoci symbolu "~", a nebo pouzitim funkce POWER().

- Odmocnina ma svou funkci ODMOCNINA().Uvedené funkce POWER a ODMOCNINA pochézeji z
programu MS Excel 2010. Pokud si kladete otazku, proc je jedna v anglictiné a druha ma cesky
preklad, tak zbyteCné ztrécite Cas.




Vaevs

kdo prosadil lokalizaci nazvi funkci uz urcité trpi v kfemikovém pekle.)
- Zbytek po déleni c¢isla vraci funkce MOD().
- Spojovani hodnot nebo bunek 1ze pomoci operdtoru "&" (Pravy Alt+c).

- Je | ="lorem"&" "&"ipsum"&42
B C D E

|I0remip5um42 |

Adresovani bunek

- Ve vzorcich se lze odvolavat na jednotlivé bunky a nebo i celé skupiny (matice) bunék.RozliSujeme
dva typy adresovani: relativni a absolutni.

- Relativni adresovani spociva v tom, ze do vzorce zapiSeme adresu bunky. Vzorec pak kalkuluje s
hodnotou, na kterou odkazuje bunka. Pokud odkazovana bunika odkazuje na dalsi bunikku, vyhodnoti

- _f._- =B2
B C
se pochopitelné i tento odkaz. 22] 42! Pokud bunku
prekopirujeme nebo presuneme na jiné misto v sesité (listu), pak se adresa bunky prepocita
- _ft =B3
B C D
a2l Tl
D-l
|

. ) o CR, ictel) ~
relativné vuci nové pozici bunky.
Aplikovanim Ctrl+C na bunku C2 a Ctrl+V na bunku C3 (na obrazku vysSe), se automaticky
prepocitala adresa radku (o jedna vys$si) oproti puvodni hodnoté.

- Absolutni adresovani naproti tomu predchozimu zachovava celou adresu bunky nebo zvolenou
cast (radek, sloupec) adresy.Pokud chceme oznacit adresu nebo jeji Cast jako absolutni, predsadi se
tato ¢ast znakem "$" (Pravy Alt+1).Pro snazsi ziskani absolutni adresy nebo jeji ¢ésti 1ze pouzit
klavesu F4 - opakovanym stiskem projdete vSechny kombinace (celd, radek, sloupec, nic).

Nejprve musite nastavit kurzor (ta blikajici svisla ¢ara |) primo do adresy bunky ve vzorci, pak

K v | =C3+5C32

B C D
max 42
X 1| =C3+5C052
¥ 2 a4
z 3

stisknéte klavesu F4. B Ve vysSe uvedeném pripadé by stacilo

zafixovat pouze adresu radku, tedy: C$2.

Automatické seznamy

- Pokud potfebujeme zapsat posloupnost ¢isel, miizeme vyuzit vlastnost "automatického vyplnéni".
» Funguje to tak, Ze do prvnich (alespon) dvou bunék zadate pocatek vasi posloupnosti.




> Tyto bunky oznacite (tfeba tazenim mysi).
» Nasledné ¢apnéte pravy dolni roh oznacené (Cerny ¢tverecek) a tahem dolti/do strany nechte
tabulkovy procesor vygenerovat posloupnost.
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- Pokud tabulkovy procesor pochopi, co mate na mysli, vyjde vam vstric.V opacném pripadé muzete
takové individualni seznamy dopredu ulozit v tabulkovém procesoru a ten se k nim pak bude
znat.Nastaveni hledejte v Soubor -> Moznosti -> Upresnit -> Upravit vlastni seznamy.

Kopirovani bunek

- Zkopirovani/vyjmuti (Ctrl+c, Ctrl+x) bunky je ta jednodussi cast. Tady nelze nic pokazit.
- Pri vkladani bunky si zkuste nejprve projit moznosti vlozeni, které vam tabulkovy procesor nabizi.

Domd Vlozeni
==K vyjmout
j 4 Vyimou c

=3 Kopirovat =

| Viozit | _ .
- |< Kopirovat format
| viosit

/(B A e 3 =
; *
sl [E] EH
7 Vlegit hodnoty

123 IE',;“51 Iljr

Dalsi moZnosti vioZeni
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VioZit jinak,..
Mozna, ze zjistite, ze by vam to mohlo v lecCem usnadnit praci.
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