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Licence
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Disclaimer

Tento PDF dokument byl strojové vygenerovan z HTML stranek

http://dumy.odbornaskola.cz/pomykacz/.

Je tedy mozné, ze sazba textu mize obsahovat chyby. Jde prevazné o vizualni a typografické chyby,
které mohou narusit plynulou Citelnost textu. V nékterych pripadech muze byt ohrozena i funkénost
nékterych komponent (jako vnitrni odkazy).

Vzhledem k tomu, ze vypracované materialy nebyly nikdy ur¢eny pro vystupni format PDF, autor se
zrikava jakékoli odpovédnosti za nalezené chyby. Nesnazte se proto v této souvislosti autora
kontaktovat.
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Sablony

Nazev skoly

Vyssi odborna Skola obalové techniky a Stredni skola,
Stéti, prispévkova organizace

Adresa Skolky

Kostelni 134, 411 08 Stéti

IC

46773509

Ndazev operacniho programu

OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Registracni cislo

CZ.1.07/1.5.00/34.1006

Oznaceni vzdélavaciho materialu

VY 32_INOVACE_02_PVY 033

Nazev tématické oblasti (sady)

Programové vybaveni

Nézev materidlu Sablony

Anotace Predstaveni vyznamu a zplsobu tvorby a pouZzivani
Sablon. Vytvoreni Sablony jako predlohy pro
dalSi/opakované pouzivani. Editace Sablon.

Autor Ivan Jazyk cestina
Pomykacz

Ocekavany vystup

Vytvori novy dokument ze Sablony. Vytvori viastni
Sablonu. Edituje Sablonu.

Klicova slova Sablony

Druh vyukového zdroje Vyklad Vékova skupina zaku |15+
Typ interakce aktivita Rocnik 2.
Specialni vzdélavaci potreby zadné

Zhotoveno, (datum/obdobi) 06.11.2013 |Celkova velikost

Prace s sablonou
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- Vyznam Sablony
- Novy dokument ze Salbony
- Vytvoreni Sablony

o Zamykani bunék

o Ulozit jako Sablonu

o Editace Sablony

o PouZiti Sablony

Vyznam Sablony

Sablona je jen dalsi dokument - tabulka, ktera se opakované pouZiva. Tzn., aby uZivatel nemusel
porad dokola formatovat ty samé tabulky, psat ty samé vzorce a makra. Sablony najdou uplatnéni
tedy tam, kde se Casto vyuziva tabulkovy procesor na rutinni ¢innosti.

Nicméné projdete-li si databazi sablon (on-line), pak nemusi jit vzdy o opakované zalezitosti, ale i o
véci, které se stanou méné krat, ale zato poCetné skupiné uzivateld.



#vyznam-sablony.1220
#novy-dokument-ze-salbony.1220
#vytvoreni-sablony.1220
#zamykani-bunek.1220
#ulozit-jako-sablonu.1220
#editace-sablony.1220
#pouziti-sablony.1220

Tabulkovy procesor
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Novy dokument ze Salbony

Dostupné gablony
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Vytvoreni Sablony

Sablona je jen dal$i soubor - sesit.

Tvorba vlastni Sablony spoc¢iva v tom, Ze se dodrzuji zakladni postupy pri formatovani.
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Styly bunék s motivem
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Ujednoceni vizualniho stylu ma za nasledek, Ze uzivatelé si zvyknout na dané "barvicky" a snaze se
poté v tabulkach orientuji.

Dal$i vyhoda je muze byt i v tom, Ze forméatovéni 1ze pak jednodus$e zménit pomoci motiva.
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Zamykani bunék

Kazdou bunku lze individualné zamknout pro editaci. Jde jen o preventivni opatreni, aby nahodou
nedoslo napr. k prepsani vzorce.

Format bunék R

Uzamknout
[ Skryt vzorce

Zamknuti bunék a skryti vzorcd se projevi po zamknuti listu (karta Revize, skupinovy réamedek Zmény,
Haditka Zamknout list),

Zamykani bunék se projevi az po uzamceni listu.
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Ulozit jako Sablonu




Vysledny dokument je treba ulozit jako typ pro Sablony.

Uleit jako typ: | Sablona aplikace Excel (* xltx)

Vsimnéte si, kam se nastavilo vychozi tlozisté.

b AppData » Roaming » Microsoft » _Eaal::llcun}r »

Tabulkovy procesor pak automaticky nacita z tohoto umisténi vSechny vase Sablony.

Sablonu miiZete mit pochopitelné uloZenou i ve vlastni sloZce. Potom ov$em miiZe byt problém
zakladat nové dokumenty za zdkladé této Sablony. Tabulkovy procesor tuto Sablonu totiz standardné
nenabidne k pouziti.

Editace Sablony

Pro editaci Sablony je nezbytné otevrit tuto Sablonu pres souborovy dialog v tabulkovém procesoru,
tj. standardné "soubor - otevrit".

Pouziti Sablony

Pokud mate Sablonu ve standardnim ulozisti, staci tuto jednoduse pouzit pri vytvareni nového
dokumentu.

Pokud je Sablona nékde mimo. Pak muzete vyzkous$et jakoby otevrit tuto Sablonu poklepanim na ni.
Tabulkovy soubor zalozi novy soubor - vSimnéte si, Ze ndzev souboru je jiny.

Priklady sablon
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